Procedura przebywania oséb dorostych innych niz personel i rodzice na terenie
instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat trzech w Niepublicznym
Zlobku Krasnal w Zamosciu

1. Cel procedury

Celem procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa dzieciom przebywajacym w instytucji
opieki przez kontrolowanie obecno$ci 0sob dorostych innych niz personel i rodzice /

opiekunowie prawni.

2. Zakres stosowania

Procedura dotyczy wszystkich oséb dorostych przebywajacych na terenie placéwki, ktore nie
sa jej pracownikami ani rodzicami/opiekunami dzieci zapisanych do instytucji (np. goscie,

serwisanci, dostawcy, praktykanci, wolontariusze).

3. Zasady ogoélne

1. Kazda osoba dorosta, ktora nie jest pracownikiem instytucji opieki lub rodzicem /
opiekunem prawnym, moze przebywac¢ na terenie instytucji wytacznie po uzyskaniu
zgody dyrektora.

2. Obowigzuje zasada niepozostawiania osob postronnych bez nadzoru.

4. Szczegolowy opis postepowania

1. Zgloszenie wizyty:
e Osoba z zewnatrz zobowigzana jest do uprzedniego umodwienia wizyty
(telefonicznie lub mailowo).
e W przypadku wizyt nieplanowanych decyzje o wpuszczeniu osoby podejmuje
dyrektor.
2. Obowiazki osoby z zewnatrz:

e Osoba odwiedzajaca zobowigzana jest do przestrzegania zasad bezpieczenstwa i

higieny obowiazujacych w instytucji opieki.

e Nie moze samodzielnie przemieszcza¢ si¢ po terenie instytucji opieki, lecz

wylacznie w towarzystwie upowaznionego pracownika.

e Nie moze wchodzi¢ do sal dziecigcych bez wyraznej zgody i nadzoru personelu.

4. Wyjatki od zasady ograniczonego dostepu:

e Osoby wykonujace prace serwisowe, techniczne, remontowe — tylko po
wczesniejszym uzgodnieniu z kierownictwem 1 poza godzinami pracy z dzie¢mi, o
ile to mozliwe.

e Praktykanci/wolontariusze — musza mie¢ podpisang umowg, zaakceptowang przez

dyrekcje, 1 zaswiadczenie o niekaralnosci zgodnie z odrgbnymi przepisami.



e Inspektorzy sanepidu, strazy pozarnej, kontroli — wstep mozliwy zgodnie z
odrebnymi przepisami, po okazaniu stuzbowego upowaznienia.
5. Zgloszenie niepokojacego zachowania:
o Wszelkie podejrzane lub niepokojace sytuacje z udziatem osob z zewnatrz nalezy
niezwlocznie zglasza¢ kierownictwu instytucji opieki.

e W przypadku zagrozenia niezwlocznie powiadamia si¢ odpowiednie stuzby
(policje).

5. Odpowiedzialno$¢

e Dyrektor — nadzér nad przestrzeganiem procedury.
e Kazdy pracownik — obowigzek reagowania na obecno$¢ oséb nieuprawnionych oraz

informowania przetozonych.

6. Uwagi koncowe

e Placéwka moze odmoéwi¢ wstepu osobie z zewnatrz, jesli jej obecnos¢ narusza zasady
bezpieczenstwa lub nie zostala wczesniej zgltoszona.

e Procedura podlega okresowej aktualizacji w terminach wskazanych przez dyrektora.



